附件1
原始单据粘贴单

说明：
1、原始单据粘贴单为半张A4纸。
2、充值票、出租车票、快递费、过路费、停车费、地铁定额发票、火车票、汽车票、订票费、保险定额发票等小型票据请按类分别粘贴，大张发票分类整理（无需粘贴）。
3、分类整理的票据与预约报销单的报销内容及金额保持一致。
4、粘贴后的原始单据应保证每张单据的内容、金额清晰可见，并保持整体平整。
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